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Clanek I
Predmét uipravy

1. Tato smeérnice definuje pravidla organizace konzultacni c¢innosti
a povinnosti konzultantdh SAK v souvislosti s provadénim konzultacni
¢innosti u poskytovateltl zdravotnich sluzeb.

Clanek II
Zkratky, pojmy
IRD Interni fizeny dokument SAK
SAK Spojena akreditacni komise, o.p.s.
PZS Poskytovatel zdravotnich sluzeb!

1. Konzultant SAK je osoba, ktera na zakladé zmocnéni vychazejiciho ze
smluvniho ujednani se SAK, vykonava jménem a na ucet SAK konzultaci
u PZS za ucelem zvySeni kvality poskytované zdravotni péfe a moznosti
udéleni akreditace SAK PZS, ktery tyto sluzby pozaduje.

Clanek II1.
Objednavani a organizace konzultac¢ni ¢innosti

1. Konzultaci objednava PZS prostrednictvim kancelafe SAK. V pripadé, ze
se PZS obrati pfimo na konzultanta, odkaze ho konzultant na kancelar
SAK, kde PZS o ucast konkrétniho konzultanta PZS pozada.

2. PZS muze telefonicky kontaktovat kancelar SAK k predbéZzné dohodé
terminu konzultace, pfipadné kvybéru konzultanta nebo tymu
konzultantil a nasledné odeSle podepsanou pisemnou objednavku na
tiskopise ,,Objedndavka konzultacnich sluzeb SAK*.

1 viz. zakon ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach v platném znéni
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Clanek IV.
Povinnosti konzultanttl

. Konzultant SAK je povinen provadét pouze konzultac¢ni ¢innost, ktera je
v souladu s pravidly definovanymi v IRD a etickymi principy SAK.

. Konzultant je povinen vterminu a urCeném rozsahu uskutecnit
konzultaci u PZS vedouci k objasnéni otazek procesti, postupu,
standardu a indikatord kvality poskytované zdravotni péce a napomoci
k jejich praktickému zavedeni a vytvofeni predpokladti pro praktickou
realizaci akreditacnich standardd, nezbytnou pro splnéni pozadavkl pro
udéleni akreditace SAK.

. V pripadé pochybnosti pfi interpretaci nékterého standardu ¢i indikatoru
ze strany konzultanta a zaméstnancu PZS je konzultant povinen pozadat
o interpretaci vedouciho tymu (v pfipadé tymové konzultace) nebo
kancelar SAK.

Clanek V.
Povinnosti vedouciho konzultacniho tymu

. V pripadé pozadavku PZS o ucast konzultaéniho tymu je vedoucim tymu
lékat, neni-li clenem tymu, tak osoba povéfena SAK.

. Vedouci konzultacniho tymu odpovida za pfipravu, prubéh
a dokumentaci konzultace.

. Ucastni-li se konzultace pozorovatel, odpovida vedouci tymu také za
dodrzovani pravidel ucCasti pozorovatele. Pozorovatel neni opravnén
zasahovat do pribéhu konzultace.

. Pfi tvodnim setkani s vedenim PZS predstavi vedouci konzultant c¢leny
tymu, informuje o pribéhu konzultace a upresni s vedenim PZS program
konzultace

. V pripadé pochybnosti pfi interpretaci nékterého standardu ¢i indikatoru
ze strany konzultanti a zaméstnancu PZS je vedouci konzultant povinen
pozadat o interpretaci kancelar SAK.

. Pri zavérecném vyhodnoceni konzultace vedouci tymu informuje
o prubéhu konzultace, zjiSténych neshodach, doporuc¢i napravna opatreni
a pozada statutarniho zastupce PZS o hodnoceni konzultace.

Clanek VI.
Prekazky ucasti konzultanta na konzultaci

. Nemuze-li se konzultant z osobnich, pracovnich ¢i jinych zfetele hodnych
dtivodi dohodnuté konzultace zucastnit, je povinen neprodlené o této
skutec¢nosti uveédomit kancelar SAK, Lktera zajisti 1ucast jiného
konzultanta.

Clanek VII.
Zprava o konzultaci, vvuctovani konzultace
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1. Konzultant nebo vedouci tymu (v pripadé tymové konzultace) je
odpovédny za pripravu zavérecné zpravy a vyuctovani konzultacni
¢innosti.

2. ZavéreCna zprava se zpracovava do tiskopisu ,Zprdava z konzultacni
navstévy/ predakreditacniho Setreni®.

3. ,Zprdva z konzultacni navstévy/predakreditacniho Setfeni je opatfena
razitkem ¢. 8 a schvalena a podepsana freditelem SAK, v pfipadé jeho
nepritomnosti zastupcem reditele.

4. Podepsanou zavérecnou zpravu s doporuc¢enym napravnym opatfenim je
povinen konzultant nebo vedouci tymu odeslat elektronicky do kancelare
SAK do S dnu po ukonceni konzultace u PZS.

5. Soucasné se zpravou (do 5 dnu) je konzultant nebo vedouci tymu povinen
odeslat ,Vykaz konzultacnich aktivit Spojené akreditacni komise*,
a fakturu véetné dokladu o ubytovani, tak aby konzultace byla dle zakona

¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu v platném znéni, vyfakturovana
zdravotnickému zafizeni v obdobi, kdy povinnost srazky dané vznikla.

6. Uhrada konzultacni c¢innosti bude provedena nejpozdéji do 20 dne
nasledujiciho kalendafniho mésice po provedeni konzultace.

Clanek VIII.
Zavérecna ustanoveni

1. Aktualizace, vydavani a fizeni této smérnice je v souladu s S-06 Rizeni
internich dokumentt a zaznamu SAK a smérnice je ukladana dle PR-01
Spisovy Fad.

2. Povinnosti vSech, jejichz ¢innost smérnice upravuje, je seznamit se s ni
a postupovat v souladu s ni.

Souvisejici dokumenty

Eviden¢ni znacka Nazev dokumentu

S-06 Rizeni internich dokument1 a zaznamti SAK
PR-01 Spisovy rad

Zakon ¢. 586/1992 Sb. o danich z pfijmu v platném znéni

Souvisejici tiskopisy

Eviden¢ni znacka Nazev tiskopisu

TO6 Objednavka konzulta¢nich sluzeb SAK

T11 Zprava z konzultac¢ni navstévy/predakreditacniho
Setreni
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zdravotnich sluzeb

Eviden¢ni znacka

Nazev tiskopisu

T10

Vykaz konzultac¢nich aktivit Spojené akreditacni
komise

Pfilohy: O
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