KURZ

,Optimalizace vnitinich predpisi zdravotnického zarizeni”

Termin

Misto konani

Cena

Lektofi

Kurz je uréen pro

Pocet ucastnikt

Doprava MHD

Parkovani

Stravovani
Ubytovani

Cil kurzu

Spojena akreditacni komise, o0.p.s.

Nad Panenskou 164/4
Praha 169 00

www.saker.cz, sekretariat@saker.cz

+420 233 324 440

30.9.-1.10.2020

Aula Nemocnice Milosrdnych sester svatého Karla Boromejského v Praze
Vlasska 336/36

118 00 Praha 1 - Mald Strana

Vchod do Auly z parkovisté

2350,- K¢

Ing. Gabriela Frankova
Ing. Patrik Kapias, MBA
MUDr. Frantisek Vicek, Ph.D., MHA

Seminaf je uréen pro manazery kvality, sprdvce dokumentace, interni auditory kvality
a osoby participujici na procesu fizeni vnitfnich predpist ve zdravotnickém zafizeni.

25 osob

tramvaiji ¢. 12, 15, 20 ¢i 22 do zastavky Malostranské nameésti, dale pak cca 8 minut
pésky nebo minibusem 194 (zastavka je umisténa pred vchodem do Poslanecké
snémovny CR, mezi ulicemi Snémovni a Valdstejnska).

Parkovani v aredlu nemocnice s poplatkem. Z ddvodu omezeného poctu parkovacich mist
doporucujeme pouzit Méstskou hromadnou dopravu.

Obcerstveni v pribéhu vyuky je zajisténo.
Ugastnici si jej zajistuji sami dle individualnich pot¥eb.

Funkéni systém fizeni vnitfnich predpist je z hlediska ucinné prevence rizik klicovy, a to nejen

v kontextu systéma pro fizeni kvality a bezpeci, ale rovnéz i v kontextu platné legislativy.

Poskytovatelé zdravotnich sluzeb se i pres tuto skutec¢nost casto potykaji s vysokou

administrativni zatézi a s nizkou efektivitou tohoto systému. Dlvodem jsou predevsim

nespravné volené postupy tvorby a fizeni vnitfnich predpisti a jejich uZivatelska

neprivétivost.

Cilem kurzu je sezndmit ucastniky:

e s jednotlivymi kroky budovani systému fizené dokumentace, jeho nalezitostmi, pozitivy
a negativy,

e s postupy pfi prevzeti jiz zavedeného systému fizenych dokumentld novym manazerem
kvality/spravcem dokumentace,

e s nejcCastéjsimi chybami pfi fizeni dokumentd a mozZnostmi jejich eliminace,

e s postupy k zestihleni fizené interni dokumentace.

Cilem tohoto kurzu nejsou postupy optimalizace zdravotnické dokumentace.
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Program:

Stieda 30.9.2020

09:00-09:30
09:30-11:30

11:30-12:00

12:00-15:30

Ctvrtek 1.10.2020

08.30-13.00
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registrace

Vnitini pfedpisy v kontextu internich dokumenti zdravotnického zafizeni
Vnitfni predpisy

b. Tiskopisy a formulare

c. Zaznamy

d. Diskuze

Q

Duivody a cile fizeni internich dokumentt

Integrace fizené dokumentace napfic systémy fizeni kvality a bezpeci
Vazba na interni audit kvality a bezpeci

Rizena dokumentace jako nastroj fizeni zdravotnického zafizeni
Rizena dokumentace z pohledu legislativy

Je tfeba fidit veSkerou interni dokumentaci?

Diskuze

~0 o0 T o

obcerstveni

Systém fizené dokumentace
a. Zéakladni pozadavky procesu fizené dokumentace:
- Hierarchie dokumentace
- Tvorba a revize vnitfnich predpist
- Tvorba a revize zaznama
- Rizeni externich dokument(
- Spisovy a skartac¢ni rad
b. Diskuze

Vnitini predpisy a postupy jejich optimalizace

a. Nejcastéjsi chyby fizeni vnitfnich predpisu a jejich dopady — poznatky z praxe
b. RUzné pfistupy k fizeni vnitfnich predpist, negativa-pozitiva

c. Optimalizace jiz zavedeného systému vnitrnich predpist — workshop

d. Mozné postupy zestihleni vnitinich predpist

e. Diskuze

NAacvik praktickych dovednosti
a. Rozbor vybranych vnittfnich predpist ve skupinach

b. Diskuze
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